Swedbank @

Checklista for begaran om andring for din forening

Vanligen stam av och godkéann att checklistan & genomgangen fére att du skickar in din Andringsbegéran till oss.

1. Fullmakt ideell forenin J OBS! Fullmakten behdver endast skickas in om ni valt nya foretradare gentemot Swedbank eller om tidigare Fullmakt saknas.

J All falt ar ifyllda, textade eller ifyllda pa dator och att Dispositionsratt fér Fullmakten &ar angiven

:| Blanketten ar underskriven

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Blanketten ska vara underskriven av den/de foretradare gentemot Swedbank som
styrelsen alternativt arsmotet har tagit beslut om.

j Blanketten &r bevittnad av tvé personer

2. Stad gar oBs! Vid andringar av foreningens stadgar ska bade gamla och nya stadgarna samt &rsmétesprotokoll fran det &rsmote/n dér beslut om nya stadgar fattas bifogas.

Stadgar innehaller féreningens namn och/eller organisationsnummer

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Stadgarna ska innehalla:
» Syfte och mal med verksamheten
e Hur styrelsen ska vara sammansatt
e Hur beslut ska fattas
Information om hur Stadgar bor vara utformade finns pa var hemsida www.swedbank.se/foreningar

3. Arsmotesprotokoll

Protokollet innehaller féreningens namn och/eller organisationsnummer och datum for motet

:| Protokollet/n innehaller fullstandigt namn pa alla valda styrelseledaméter

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Alla styrelseledaméter och suppleanter maste finnas angivna i protokoll. Ar endast négra
ledaméter nyvalda ska protokoll fran tidigare arsméte(n) dar resterande styrelseledaméter valts ocksa skickas in. Om protokollet &r fran det
konstituerande motet ska det finnas beslut pa att foreningen (féreningens namn) har bildats och att stadgarna antagits.

:| Protokollet &r underskrivet, justerat och kopian ar bevittnad

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Alla protokoll ska vara underskrivna av minst tva personer samt justerade av de pa
motena valda justeringsmannen. Kopiorna av protokollen som skickas in med ansdkan ska vara bevittnade dvs. underskrivna av ytterligare
tva personer.

4. Styrelseprotokoll

J Protokollet innehaller féreningens namn och/eller organisationsnummer och datum for motet
:| Protokollet innehaller narvarande styrelseledamoter

:| Protokollet innehaller beslut om foretradare for Swedbank och internetbanksanvandare.

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Tank pd att anvanda vart exempelprotokoll alternativt var textmall for att f& ett tydligt
formulerat beslut. For att din anstkan inte ska bli fordrojd &r det viktigt att féreningen har fattat ett tydligt beslut om vem som foretrader
féreningen.

:| Protokollet &r underskrivet, justerat och kopian ar bevittnad

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Alla protokoll ska vara underskrivna av minst tva styrelseledaméter samt justerade av de pa métena
valda justeringsmannen. Kopiorna av protokollen som skicas in med ansokan ska vara bevittnade dvs. underskrivna av ytterligare tva personer.

5. Andringsanmalan ideell férening (blankett nedan)

J Blanketten innehaller ett officiellt organisationsnummer

|| Anafalt ar ifyllda, textade eller ifyllda pa dator

Du som foretradare for foreningen tank pa att! For att din begéaran inte ska bli fordrojd ar det viktigt att du ar tydlig nar det géller vilka
personer som ska vara behérighetsadministratorer och internetanvéandare, samt ange vilka rattigheter for respektive person.

:| Blanketten ar underskriven

Du som foretradare for foreningen tank pa att! Blanketten ska vara underskriven av den/de foretradare gentemot Swedbank som
styrelsen alternativt arsmotet har tagit beslut om. Ange aven ID-handling och ID-handlingens nummer.
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Andringsbegaran for ideell férening

Swedbank

Vi har genomfort foljande andringar i var férening

|:| Foretradare (komplettera med blankett Fullmakt ideell férening)d

|:| Foéreningens namn
|:|Kontaktuppgifter

|:| Internetbanksanvandare

|:| StadgarO

GRUNDUPPGIFTER - SKA ALLTID FYLLAS |

Nuvarande/Nya Kontaktuppgifter

Foreningens namn Organisationsnummer

Féreningens tidigare namn (om féreningen bytt namn) OBS! Bifoga Arsmétesprotokoll inneh&llande beslut p& namnéndringen.

Foreningens adress

Eventuell C/O

Foreningens e-post Telefonnummer

Ev Hemsida (webbadress)

Kontaktperson Telefonnummer
Ordférande
Namn Personnummer

Ar féreningens ordférande en person i politiskt utsatt stéllining (PEP) eller familiemedlem eller ndra medarbetare till en PEP?*

Ja ,_| Nej

Om Ja, ange vilken funktion. Om personen &r familiemedlem eller nara medarbetare till en PEP, ange namn och funktion p& PEP samt relation till PEP.

*Las om vad Person i politiskt utsatt stéllning (PEP) innebar under "Begreppsforklaring” sist i blanketten

Medlemmar

Antal medlemmar Medlemsavgift (per medlem i kr)

Fyll i féljande falt om féreningen har fyra medlemmar eller farre.

Namn Personnummer
Namn Personnummer
Namn Personnummer
Namn Personnummer

Ar n&gon av féreningens medlemmar ovan en person i politiskt utsatt stéllning (PEP) eller familiemedlem eller ndra medarbetare till en PEP?*

Ja ,_| Nej

Om Ja, ange vem/vilka samt funktion. Om personen &r familjemedlem eller nara medarbetare till en PEP, ange namn och funktion pd PEP samt relation till PEP

*Las om vad Person i politiskt utsatt stéllning (PEP) innebar under "Begreppsforklaring” sist i blanketten
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VID ANDRING AV INTERNETBANKSANVANDARE

Viktig information!
banken.

kommer att aterkallas.

» Detta dokument &r en andringsbilaga till det Avtal/fullmakt internetbanken - Féretag som foreningen tidigare har ingatt med
« Den Fullmakt som givits tidigare for de anvandare och behdérighetsadministratérer som féreningen nu anger ska tas bort,

« Ardu osiker pa vad de olika alternativen och begreppen betyder? Las mer i var Begreppsforklaring sist i blanketten.

1. Féreningen utser harmed féljande person(er) att vara:

* Behdrighetsadministrator(er), med ratt att i férekommande fall tilldela behdrighet for internetbanksanvéandare och / eller
« Internetbanksanvandare med angivna rattigheter pa individniva att verkstalla betalningar och beordra andra uppdrag.

Namn

Personnummer

Behorighetsadministrator Internetbanken (ETT alternativ)

j Nej ]—‘ Ja, Ensam ]—‘ Ja, Tva i férening

Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

j Nej ]—‘ Ja

Anvandarrattigheter Internetbanken (ETT alternativ)

j Satts av behdrighetsadministrator* ]—‘ Ensam

*Om ingen behdrighetsniva anges satts automatiskt valet

Tva i forening "Satts av behorighetsadministrator” - se Begreppsforklaring

Namn

Personnummer

Behorighetsadministrator Internetbanken (ETT alternativ)

j Nej ]—‘ Ja, Ensam ]—‘ Ja, Tva i férening

Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

j Nej ]—‘ Ja

Anvandarrattigheter Internetbanken (ETT alternativ)

j Satts av behdrighetsadministrator* ]—‘ Ensam

*Om ingen behdrighetsniva anges satts automatiskt valet

Tva i forening "Satts av behorighetsadministrator” - se Begreppsforklaring

Namn

Personnummer

Behorighetsadministrator Internetbanken (ETT alternativ)

j Nej ]—‘ Ja, Ensam ]—‘ Ja, Tva i férening

Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

j Nej ]—‘ Ja

Anvandarrattigheter Internetbanken (ETT alternativ)

j Satts av behdrighetsadministrator* ]—‘ Ensam

*Om ingen behdrighetsniva anges satts automatiskt valet

Tva i forening "Satts av behorighetsadministrator” - se Begreppsforklaring

Namn

Personnummer

Behorighetsadministrator Internetbanken (ETT alternativ)

j Nej ]—‘ Ja, Ensam ]—‘ Ja, Tva i férening

Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

j Nej ]—‘ Ja

Anvandarrattigheter Internetbanken (ETT alternativ)

j Satts av behdrighetsadministrator* ]—‘ Ensam

*Om ingen behdrighetsniva anges satts automatiskt valet

Tva i forening "Satts av behorighetsadministrator” - se Begreppsforklaring

Namn

Personnummer

Behodrighetsadministrator Internetbanken (ETT alternativ)

j Nej ]—‘ Ja, Ensam ]—‘ Ja, Tva i férening

Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

j Nej ]—‘ Ja

Anvandarrattigheter Internetbanken (ETT alternativ)

j Satts av behdrighetsadministrator* ]—‘ Ensam

*Om ingen behdrighetsniva anges satts automatiskt valet

Tva i forening "Satts av behorighetsadministrator” - se Begreppsforklaring

Om ytterligare Internetbanksanvandare ska laggas till s anger du detta pa ytterligare en kopia av denna sida.
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2. Borttag av behoérighetsadministratdrer/foretagsanvandare
Foreningen aterkallar harmed foljande person(er)s fullmakt att vara behérighetsadministrator(er)/ foretagsanvandare

Namn Personnummer
Namn Personnummer
Namn Personnummer
Namn Personnummer

VID ANDRING AV STADGAR

OBS! Vid andringar av foreningens stadgar ska bade de nya och de gamla stadgarna bifogas, samt de arsmétesprotokoll som
visar beslut om att Stadgar har andrats.
Stadgeandringar ska enligt gallande stadgar innan andring beslutas pal

ett arsmate

tva rsmoten

UNDERSKRIFT AV ANDRINGSBEGARAN

Underskrift av foreningens foretradare enligt bifogat styrelse- eller arsmétesprotokoll.

|:| JA, jag har tagit del av informationen kring vad som behover skickas med min ansdkan, gatt igenom checklistan samt bifogar dokumenten i
samband med min ansékan (stadgar, protokoll, &rsmotesprotokoll samt fullmakt).
Foretradare 1 Foretradare 2
Datum Ort Datum Ort
Personnummer Telefonnummer Personnummer Telefonnummer
Underskrift Underskrift
Namnfértydligande Namnfértydligande
Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*: Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:
SIS- markt ID-kort SIS- markt ID-kort
SIS- nummer: SIS- nummer:
Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*: Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:
Svenskt korkort Svenskt korkort
Referensnummer: Referensnummer:
Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*: Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:
Svenskt EU-pass Svenskt EU-pass
Passnummer: Passnummer:
Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*: Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:
Svenskt nationellt ID-kort Svenskt nationellt ID-kort
Kortnummer: Kortnummer:
Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*: Valj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:
Annan ID-handling - ange typ Annan ID-handling - ange typ
Nummer: Nummer:

*Du behover inte skicka in kopia pa din ID-handling. Det racker att du anger vilken typ av ID-handling du har och ID-handlingens nummer.
Notera att id-handlingens nummer inte &r det samma som ditt personnummer utan ett for id-handlingen specifikt referensnummer.

Bankens Mottaget Kontor P-id Datum
noteringar
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Begreppsforklaring

Det har betyder alla begrepp i andringsblanketten

Anvandare av Kundcenter Foretag
Tjansten kan endast anvdndas da anvdndaren tilldelats behorighet enligt fullmakten "var for sig”.

Kan ringa till Swedbanks Kundcenter Foretag och géra drenden for féreningens rakning enligt de av
foreningen tilldelade befogenheterna i Fullmakt for Ideell férening Bl 2231.

Identifiering hos Kundcenter féretag sker via féreningens organisationsnummer samt anvandarens
personnummer i kombination med pin-kod som aktiveras inne pa bankkontoret. Efter aktivering kan
anvandaren ocksa anvanda mobilt BankID for inloggning.

PEP

En person i politiskt utsatt stallning (PEP) dr en person som har eller har haft viktiga offentliga funktioner i
en stat eller i en internationell organisation. Med viktiga offentliga funktioner avses bland annat
statschefen, riksdagsledamoter, statsministern och Ovriga ministrar i regeringskansliet, domare i Hogsta
domstolen och Hogsta forvaltningsdomstolen, riksrevisorerna, Riksbankens direktion, ambassaddrer, htga
officerare (general, generalldjtnant, generalmajor, amiral, viceamiral och konteramiral), VD eller
styrelseledamot i statsdgda foretag eller en person i ledningen i en internationell organisation
(styrelseledamdter, generalsekreterare med flera).

Om Internetbanken

Behdrighetsadministrator

Ar den/de personer som av foreningen har fatt ratten att styra vad foretagsanvandarna far gora i
internetbanken. Behdrighetsadministratdren kan fa befogenhet ensam eller tva i forening. Om tva i
forening anvdnds behdver en dndring av en féretagsanvdndares rdttigheter kontrasigneras (godkdnnas) av
ytterligare en behorighetsadministrator.

En behorighetsadministrator ar per automatik ocksa foretagsanvdndare och tilldelas darmed bade
administrationsrattigheter och anvandarrattigheter. En behdrighetsadministrator kan inte ge sig sjalv
behdrigheter och har inte ratt att sdtta annan person i sitt stalle.

Behdrighetsadministratéren i internetbanken kan tilldelas foljande administrationsrattigheter:

e Ensam - Behorighetsadministrator far ensam ge, andra och upphdva 6vriga foretagsanvandares
behdrighet att foretrada kunden genom internetbanken foretag. Aven om alternativet "ensam” valjs,
kan kunden pa individniva ge viss/vissa namngivna behdrighetsadministratorer behdrighet att
foretrdda kunden endast tva i forening. Om foreningen i Grundavtalet for internetbanken foretag
angivit "tva i forening” som grundalternativ kan behdrighet Ensam inte tilldelas.

e Tvaiforening - Behdrighetsadministratdrer far endast tva i forening ge, dndra och upphava tvriga
foretagsanvandares behorighet att foretrada kunden genom internetbanken foretag.

Foretagsanvdndare

Far bara utfora de arenden i internetbanken som behdrighetsadministratoren gett ratt till.
Foretagsanvdndaren kan inte dndra, ldgga till eller ta bort i sina behdrigheter. En foretagsanvandare kan
antingen fa behdrighet ensam eller tva i forening. | det senare fallet behdver en annan foretagsanvandare
kontrasignera (godkdnna) arendet som ska utforas.



En foretagsanvandare har inte ratt att sdatta annan person i sitt stdlle. Foretagsanvandare kan tilldelas
foljande anvandarbehdrigheter:

e Ensam - Foretagsanvandaren far ensam for foreningens rakning verkstalla betalningar och beordra
andra uppdrag via Internetbanken foretag avseende de tjanster och produkter som féreningen och
banken vid var tid har avtalat att banken ska tillhandahalla foreningen. Om foreningen i Grundavtalet
for internetbanken foretag angivit "tva i forening” som grundalternativ kan behdrighet Ensam inte
tilldelas

e Tvaifdrening - Foretagsanvdndaren far endast tva i forening for foreningens rakning verkstalla

betalningar och beordra andra uppdrag via Internetbanken foretag avseende de tjanster och produkter

som foreningen och banken vid var tid har avtalat att banken ska tillhandahalla féreningen. Det har
dock ratt att var for sig fa tillgang till all kontoinformation och dvrig information om foreningens
tjanster som vid var tid finns tillgangliga i Internetbanken foretag.

e Sdtts av behdrighetsadministrator - Respektive foretagsanvdndare tilldelas av

Behdrighetsadministratdren behorighet att for foreningens rakning verkstalla betalningar och beordra

andra uppdrag via Internetbanken féretag avseende de tjanster och produkten som féreningen och
banken vid var tid har avtalat att banken ska tillhandahalla foreningen.

Observera! Om man valjer "satts av behdrighetsadministrator” for anvandarrattigheter pa just

behorighetsadministratorerna sjalva och féreningen samtidigt har valt administrationsrattigheter "tva

i forening” kravs det att det att foreningen har tre stycken behdrighetsadministratorer. Detta da en
behorighetsadministratdr inte kan tilldela sig sjdlv behorighet.

Om Fullmakt att teckna avtal
Genom att tilldela en foretagsanvdndare Fullmakt att teckna avtal i internetbanken ges anvandaren
fullmakt att for féreningens rakning, via internetbanken, teckna avtal for alla tjanster som/produkter som

vid var tid erbjuds via Internetbanken for foretag. Fullmakten galler endast i internetbanken for foretag och

foljer den for anvandaren givna anvandarrdttigheten "ensam” eller "tva i forening”.
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